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П Л А Н

РАБОТЫ БИБЛИОТЕКИ МОУ «СКРЕБЛОВСКАЯ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА» НА 2012/2013 УЧЕБНЫЙ ГОД.

1. ЦЕЛИ  И  ЗАДАЧИ  РАБОТЫ БИБЛИОТЕКИ.

-Пропаганда среди читателей общечеловеческих нравственных ценностей.

-Подготовка читателей к жизни в условиях информационного общества.

-Информационная поддержка образовательной и самообразовательной деятельности ученика и учителя.

ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ:
1. Обеспечивать обучающимся и педагогам школы доступ к информации,знаниям,культурным ценностям посредством открытого доступа к фонду библиотеки.

2. Формировать навыки информационной культуры, любви к книге,умения пользоваться книгой, библиотекой через индивидуальные беседы при посещении читателями библиотеки,на занятиях библиографической грамотности.

3. Оказывать педагогическому коллективу посильную помощь в организации учебно-воспитательного процесса в школе / подборка материала,выставки,обзоры литератуты и др/.

4. В целях полного обеспечения учащихся и учителей литературой использовать фонд библиотеки п. Скреблово.Вести пропаганду литературы из ее фонда.

Библиотекарь  работает на 0,5 ставки.

Основная работа библиотеки будет заключаться в организации фонда, выдаче литературы, подготовке обзоров и викторин, помощи организаторам  воспитательной работы, учителям-предметникам в подборе литературы, организации выставок.

2.СОДЕРЖАНИЕ И ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ С ЧИТАТЕЛЯМИ.
ИНДИВИДУАЛЬНАЯ РАБОТА:

- изучение читательских интересов с целью улучшения дифференцированного обслуживания различных групп читателей,пополнения фонда библиотеки необходимой литературой.,составления индивидуального плана чтения.
- проведение анкетирования  (твои читательские интересы) в 3 четверти

-анализ чтения  во 2-6 классах   на классных часах во 2,4 четвертях.

-проводить с читателями беседы о правилах пользования библиотекой,книгами, учебниками при посещении библиотеки в инд  ивидуальном порядке и на классных часах.
Запись читателей в библиотеку,выдача книг на абонементе.Помощь в выборе литературы,беседы о прочитанном и т.д.
ОБЩЕНИЕ С ЧИТАТЕЛЯМИ ( МАССОВАЯ РАБОТА)

В библиотеке иметь стенды, оформлять периодически выставки литературы на темы:                                                     
-  Умения работать с книгой, учебником : Как читать художественную литературу, Как читать научно-популярную литературу  и др.

-Литературные даты  календаря:  
31.10 -110  лет Пермяку Е.А. 

3.11. – 125  лет Маршаку С.Я. 

29.11.- 210 лет сказочнику Гауфу  В. 

26.10 – 170 лет художнику Верещагину В.В. 

26.12 – 150 лет поэту Надсону С.Я.      и другие….

Наши   праздники:
-1 октября  - День пожилых людей

-27.11.-       -День матери в России

-4.12.          –День народного единства

Январь-февраль: Блокада Ленинграда (памяти павших посвящается)

Луга- город воинской славы

А.Т. Яковлев-  герой ВОВ         И ДРУГИЕ ПАМЯТНЫЕ ДАТЫ КАЛЕНДАРЯ

«За страницами  твоего учебника»  - в помощь изучению предметов оформлять в библиотеке выставки,просмотры литературы по темам предметных декад:

 24 - 28 сентября  -  « ОСЕННИЕ ФАНТАЗИИ»- декада биологии

19-25 сентября  -     НЕДЕЛЯ  ЗДОРОВЬЯ

 21 -26 января     -     НЕДЕЛЯ ИСТОРИИ И ЛИТЕРАТУРЫ

5-15  декабря     -     НЕДЕЛЯ ФИЗИКИ, ХИМИИ

Март                   -     НЕДЕЛЯ МАТЕМАТИКИ    

26 – 30 ноября    -   НЕДЕЛЯ  НАЧАЛЬНОЙ ШКОЛЫ       

15-24 апреля      -     НЕДЕЛЯ ЭКОЛОГИИ,ГЕОГРАФИИ
Знакомить с новинками литературы, периодики через выставки,беседы, обзоры  (  по мере поступления литературы в библиотеку).
Оказывать посильную помощь педагогам в подготовке и проведении классных часов, общешкольных мероприятий ( по планам классных руководителей).

Выступления на педсоветах,МО предметников,родительских собраниях по вопросам чтения,работы библиотеки,пропаганды литературы

2. ИНФОРМАЦИОННО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ И СПРАВОЧНАЯ РАБОТА БИБЛИОТЕКИ.

Организация и ведение справочно- библиографического аппарата библиотеки:

Продолжать оформление алфавитного и систематического каталогов

Постоянно вести работу по пополнению папок дополнительного материала из газет и журналов, систематизировать собранный материал.
Постоянно изучать фонд литературы с целью лучшего , полного использования литературы  читателем.

Постоянно проверять сохранность фонда, по возможности делать ремонт книг.

По возможности приобретать новые книги, выписать периодику.

Проводить библиотечно-библиографические занятия с читателями  индивидуально и группами ( по планам классного руководителя):

Экскурсия в библиотеку для 2-5 классов   в первой четверти

(запись читателей в библиотеку,беседа «Наша библиотека»)

Выступать на МО предметников и на педсоветах по вопросам чтения учащихся,сохранности книг и учебников и другим вопросам работы библиотеки

Организовывать выставки и обзоры литературы по темам педсоветов

Оказывать помощь в подборке л итературы для уроков и внеклассной работы

Выполнять заказы на тематические и библиографические справки,вести их учет.
Приобрести (закупить ) библиотечную технику- по возможности.
4. РАБОТА С ФОНДОМ  КНИГ ( основной фонд).                                         
Изучение фонда книг с целью правильной расстановки на стеллажах, подготовки к списанию устаревшей и ветхой литературы,качественного выполнения справок и заказов,составления картотек и систематического каталога.                                                                                                                                         

Расстановка фонда,списание ветхой и устаревшей литературы,ремонт книг

( по необходимости ).                                                                                                                

Комплектование книг( по возможности), учебников ( по заказу).                                        

Приобретение библиотечной техники( при наличии денег)                                       

Техническая обработка произведений печати,поступившей в библиотеку в учебном году(карточки,записи в книги учета,книжные формуляры и др.)

Организация библиотечных каталогов( подбор и написание карточек,их расстановка,редактирование,написание разделителей ,их расстановка ,изъятие карточек и др,)                                                                                                
Хранение фонда библиотеки ( освещение библиотеки,мебель-пополнение ее по мере возможности, укрепление стеллажей и др.)                                                                

Обслуживание читателей на абонементе по расписанию библиотеки                                                      

5. РАБОТА С ФОНДОМ УЧЕБНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ

Осуществлять сбор заказов  на учебники областного регионального комплекса,  школьного заказа, согласовать его со всеми учителями-предметниками,утвердить на педсовете и сдать заказ в ИМЦ до 1 февраля.

Принимать учебники из ХЭГ по актам,накладным.оформлять и ставить на учет в инвентарной,суммарной книгах, отмечать в картотеке учета учебников ( по мере поступрления).

Вести учет выданных учебников в особой тетради с подписью учащегося, в карточках учителей.

Расстановка учебников по классам, комплектам на стеллажах( сентябрь, январь, май, июль                                                                                                                               
Списать ветхие и устаревшие учебники  (  май- июнь)

Принимать меры в установленном порядке к возмещению ущерба,причиненного учебному фонду по вине пользователей ( потеря,порча учебника).
Выдать учебники всем учащимся школы  ( май-  сентябрь )

Собрать учебники в конце учебного года, проверить их сохранность.

Организовать связь с книготорговыми организациями по продаже учебников

( май- сентябрь).

Установить связь с другими библиотеками школ района по обмену учебников.

Проводить рейды по сохранности учебников в классах и беседы «Как беречь книги» ( раз в полугодие ).

Выступать перед родителями на родительских собраниях по сохранности учебников.
Поддерживать связь с классными руководителями по сохранности, обеспеченности учебниками учащихся школы.

6. ВНЕДРЕНИЕ НОВЫХ ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ

1. Закрепление на практике знаний, полученных на компьютерных курсах (применение навыков использования панели инструментов, меню,кнопок мыши для действий с папками и файлами).

2. Применение навыков работы в текстовом редакторе WORD при создании библиотечной документации: набор,редактирование,форматирование текста,создание и редактирование таблиц, создание папок в соответствии с их структурой и их наполнение.

3. Освоение технологии составления диаграмм и вставки их в отчетные документы.                                                      
4.  Изучение темы : «Библиотечные программы для школьной библиотеки» в профессиональной печати.

5. Знакомство с Интернет, освоение приемов по поиску информации,сохранение полученной информации на компьютере.                                                                                                                            

7. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ С ВНЕШНИМИ ОРГАНИЗАЦИЯМИ
1. Совместно с библиотекой п. «СКРЕБЛОВО» привлекать учащихся к систематическому чтению, используя фонд, организуя встречи с библиотекарем, анализ чтения и другое  ( постоянно )

2. Установить связь с другими библиотеками района по обмену фондом учебников и др. литературы.                                                            

8.ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ БИБЛИОТЕКАРЯ

1. Посещение семинаров библиотекарей школ района и выступления на них по вопросам работы библиотеки.                           

2. Чтение специальной литературы по библиотечному делу

3. Использование материалов Интернета для работы библиотеки.

9. КОНТРОЛЬНЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ ПЛАНА РАБОТЫ
Классов – 11            Читателей (учащихся) -142    Педагогов-20                                        

Число посещений в день -  14

Всего посещений             -   2310
Книговыдача в день         -   23

Всего книговыдача           -   4293             2405   и   1888�уч�б�ики �Фонд ��иг       �                  -  9100

Фонд учебников                -  1347

Приобретено  книг            -   на сумму 30799р.     (  август )                                                                                           
Приобретено учебников   -  339   на сумму   69201 р.   ( август )                                                                                              
Обращаемость фонда       -   20 кн
Библиотекарь  школы:                                     ( Прощенко Н.П.)

