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ПЛАН

подготовки к ГИА учащихся 11 класса

в 2012-2013уч. году  

Цели: 

· обеспечение качественной подготовки учащихся к ЕГЭ;
· предупреждение неудовлетворительных результатов.

Задачи:

· своевременное информирование участников УВП (учителей, учащихся, родителей) об изменениях в нормативной базе ЕГЭ;
· усиление практической направленности преподавания; 

· системное использование в учебном процессе тестового контроля знаний,

· вариативность методической практики подготовки к ЕГЭ;
· усиление индивидуальной работы с учащимися при подготовке к ЕГЭ;
· использование Интернет-технологий, дистанционного обучения при подготовке к ГИА.

           Структура управления подготовкой к ЕГЭ
	Работа с учащимися
	Работа с кадрами
	Работа с родителями

	Традиционная урочная система
	Совещание при директоре
	Общешкольная конференция

	Система индивидуальных консультаций
	Педагогический совет
	Родительские собрания

	Система групповых консультаций
	Методический совет
	Индивидуальное консультирование

	Классные собрания
	МО учителей-предметников
	ИНТЕРНЕТ, электронный дневник

	
	Рабочая группа по подготовке к ЕГЭ
	Родительский комитет, Управляющий Совет


Психологическое сопровождение подготовки к ЕГЭ
	Учащиеся
	Учителя
	Родители

	диагностика     
	психологическое просвещение                                          
	индивидуальные консультации

	психологические консультации
	индивидуальные консультации
	выступления на родительских собраниях

	индивидуальные консультации
	
	

	дистанционные технологии
	
	


Направления индивидуальной работы учителей

в организации подготовки учащихся к ЕГЭ:

· в рамках базисного учебного плана,

· в рамках вариативной   части программы (элективные курсы),

· во внеурочной и   внеклассной работе, в том числе в каникулярное время.                                                                                       

План-график

подготовки и проведения единого государственного экзамена

в 2012-2013 учебном году.

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	I. Подготовительный этап (реализация информационно-аналитической, мотивационно-целевой, планово-прогностической функций)

	1.
	Заседание педагогического совета по обеспечению государственных гарантий доступности качественного образования. Тема педагогического совета: «Анализ работы школы за 2011-2012учебный год. План работы школы на 2012-2013уч. год»»
	30.08.12
	И.о.директора Хиткова О.В., зам. директора по УВР Акулова Н.Н.

	2.
	Совещание при директоре: «Основные результаты ЕГЭ и ГИА-9. План-график подготовки школы к ЕГЭ и ГИА-9, изменения и дополнения
	сентябрь -октябрь
	И.о.директора Хиткова О.В., зам. директора по УВР Савченко И.В.

	3.
	Общешкольное родительское собрание – заслушивание Публичного доклада по итогам 2011-2012 учебного года
	11.10.12
	И.о.директора Хиткова О.В.

	4.
	Составление планов-графиков, планов работы методических объединений, учителей – предметников. Выявление группы риска. Составление графика консультаций.
Дистанционное обучение – подготовка к экзаменам
	сентябрь
	Рук. ШМО, учителя-предметники

	5.
	Участие в РМО в районе
- Итоги проведения ЕГЭ и ГИА-9 в 2011-2012 уч. году (русский язык, математика).
	сентябрь, октябрь
	Учителя-предметники

	6.
	Контроль успеваемости и посещаемости учащихся; рекомендации по психологическим особенностям в 11 классе. Анкетирование
	весь период
	Ответственный за ЕГЭ

	7.
	Создание рабочей группы.
	октябрь
	Администрация 

	8.
	Пополнение перечня учебной литературы и материалов по подготовке к ЕГЭ, в том числе электронных.
Информирование учащихся и родителей через сайт  и электронный дневник.
	весь период
	Администрация, учителя-предметники

	9.
	Работа классного руководителя:
Беседы-разъяснения с обучающимися 11 класса по темам:
- содержание и цели проведения ЕГЭ;
- ознакомление с организацией и технологией проведения ЕГЭ;
- выбор формы итоговой аттестации и набора экзаменов;
- выбор оптимальной стратегии подготовки к ЕГЭ.
- создание Интернет - странички для постоянной связи с родителями выпускников через сайт, размещение на ней инструкций и ссылок по ЕГЭ, рекомендаций предметников, использование средств электронного дневника.
	октябрь -ноябрь
	Классный руководитель
Иванов А.В., администрация, Илларионова Л.А. – отв. за сайт

	10.
	В кабинетах русского языка, математики, химии, физики, биологии, истории иметь материалы для тестирования учащихся (пробные тесты и методическую литературу по проведению ЕГЭ).
	октябрь и в течение года
	Учителя-предметники

	11.
	Работа  классного руководителя:

- консультирование по вопросам создания информационной базы данных;
- консультирование по заполнению бланков ЕГЭ;
- контроль посещаемости занятий учащимися 11 класса;
- консультирование по вопросам заполнения пропусков;
- оформление ведомости учета ознакомления с инструкциями;
- оформление журнала регистрации пропусков.
	ноябрь

декабрь
весь период

май
май

июнь


	Классный руководитель
Иванов А.В., администрация, учителя-предметники


	12.
	Повышение уровня квалификации учителей по вопросам подготовки и проведения ЕГЭ: 

- районные и областные семинары;

- курсы в ЛОИРО.
	весь период
	Учителя-предметники

	13.
	Заседание рабочей группы: Педагогические условия обеспечения качества итоговой аттестации в форме ЕГЭ.
Основные вопросы:

 - информационно-просветительская работа по подготовке и проведению ЕГЭ;
- уточнение и согласование перечня общеобразовательных предметов, выносимых для сдачи ЕГЭ;
- дидактико-методическая работа учителя к новой форме оценки качества школьного образования;

- подготовка учителей и учащихся к новому виду  итоговой аттестации. Обеспечение готовности учащихся выполнять задания различных уровней сложности («А», «В», С»);
- дистанционное обучение в системе подготовки к ЕГЭ;
- работа с группой риска.
	ноябрь
	Зам. дир. по УВР Савченко И.В.

	14.
	Заседание рабочей группы. Тема: «Разработка нормативных документов по подготовке  и проведению ЕГЭ». Основные вопросы:

- разработка локальных актов школы по подготовке и проведению ЕГЭ;
- программа мониторинга подготовки и проведения ЕГЭ в школе;
- работа школьного сайта в рамках подготовки к ЕГЭ.
	декабрь
	И.о.директора Хиткова О.В., Илларионова Л.А. – отв. за сайт

	15.
	Инструктивно-методическая работа с классными руководителями, учителями, выпускниками и их родителями о целях и технологии проведения ЕГЭ.
	ноябрь - май


	И.о.директора

Хиткова О.В., учителя-предметники

	16.
	Ознакомление учащихся с возможными вариантами заданий различного уровня сложности («А», «В», «С»), отработка навыков их выполнения.
	весь период
	Учителя  -предметники

	17.
	Собрание учащихся 11-го класса и их родителей. Тема: «О порядке подготовки и проведения ЕГЭ».

Оформление протокола собрания и листа ознакомления. 
	ноябрь
	Классный руководитель Иванов А.В.

	18.
	Проведение диагностических работ по математике и русскому языку (Статград). Анализ результатов.

Проведение репетиционных испытаний. Проведение пробных ЕГЭ. Анализ результатов.
	октябрь-апрель
	Учителя  - предметники

	19.
	Заседание рабочей группы: Подготовка методических пособий (образцов тестов, бланков), ознакомление с ними и распространение.
	февраль
	Зам. дир. по УВР, учителя-предметники

	20.
	Диагностика учебных достижений выпускников школы (на уровне школы). Обсуждение результатов работ на ШМО (сравнение с результатами сдачи ЕГЭ в 2011 г., 2012 г.)
	весь период
	Руководители ШМО

	21.
	Ознакомление выпускников с процедурой проверки ответов, выставления оценок;
Практические занятия (компакт-диски для подготовки к ЕГЭ, демо-версии заданий, видеоконференции), участие в районных семинарах по решению части «С» на базе городских школ.
	2 полугодие
	Учителя –предметники, учащиеся

	22.
	Родительское собрание
	Март
	Администрация

	23.
	Заседания школьных МО. Тематика вопросов:
- подготовка общего плана проведения повторения в конце учебного года по учебным курсам;
- отработка самостоятельной работы и навыков работы по тестовым технологиям;

- определение более полной картины знаний школьников, обеспечение помощи обучающимся в преодолении учебных затруднений и построении индивидуального плана подготовки учащегося к ЕГЭ;
- индивидуальные карты учащихся;

- динамика  в группе  риска.
	весь период
	Руководители МО, учителя-предметники

	24.
	Проведение собраний для выпускников и их родителей с целью ознакомления с нормативными и распорядительными документами:
- приказ о формах, сроках и продолжительности ЕГЭ в 2013 году (расписание экзаменов);
- приказ «О порядке окончания учебного года»;
- приказ «Об утверждении положения о государственной (итоговой) аттестации»;
- правила приема и зачисления по итогам ЕГЭ.
	апрель - май
	Классный руководитель, ответственный за ЕГЭ, администрация

	25.
	Работа классного руководителя;
- ознакомление с правилами поведения на экзамене (права и обязанности выпускников);
- правила заполнения бланковой документации на экзамене;
- порядок апелляции.
	апрель
	Классный руководитель

Иванов А.В.

	26.
	Совещание при директоре «Организация государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ» с участием  учителей-предметников, пополнение кабинетов методическим и дидактическим материалом для подготовки учащихся к ЕГЭ. Отчёт учителей – предметников по работе с группой риска.
Итоги дистанционного обучения.
	апрель
	И.о директора Хиткова О.В.

	27.
	Мониторинг успеваемости по предметам, выбираемым на экзаменах в форме ЕГЭ.
	в течение года
	Администрация

	28.
	Провести смотры кабинетов и стендов по подготовке к проведению ЕГЭ;

- корректировка учебных планов;

- использование  новых педагогических технологий при подготовке учащихся;

- содержание повторения пройденного материала;

- индивидуальная работа с учащимися;

- знакомство и изучение новой педагогической литературы по проведению ЕГЭ.
	в течение года
	Администрация 

	Нормативно-правовое обеспечение

	1. 
	Приказы об утверждении плана-графика подготовки школы к ЕГЭ, о назначении администратора по ЕГЭ, о создании рабочей группы по подготовке к ЕГЭ.
	Сентябрь - октябрь
	И.о директора Хиткова О.В.

	2. 
	Приказ о проведении пробных внутришкольных ЕГЭ.
	по плану
	И.о директора Хиткова О.В.

	3. 
	Сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в форме ЕГЭ.
	январь-февраль
	Кл. рук. Иванов А.В., администрация

	4. 
	Создание ведомости учета ознакомления с инструкцией по ЕГЭ.
	май
	Администрация

	5. 
	Оформление протоколов родительских собраний.
	весь период
	Классный руководитель

Иванов А.В.

	6. 
	Приказ о направлении учащихся на пробный ЕГЭ.
	февраль - март
	И.о директора Хиткова О.В.

	7. 
	Подготовка списков учащихся, сдающих экзамены по выбору и их утверждение (списки   вывешиваются на стенде в вестибюле школы).
	апрель - май
	Кл. рук. Степанова Е.Б., зам. директора по УВР Акулова Н.Н.

	8. 
	Создание базы данных  выпускников школы и её уточнение.
	ноябрь-март
	Акулова Н.Н., Сенина О.О.

	9. 
	Составление расписания экзаменов.
	май
	Зам. директора по УВР Савченко И.В.

	10. 
	Подготовка приказа о допуске учащихся 11-го класса к сдаче ЕГЭ.
	май
	И.о директора Хиткова О.В.

	11. 
	Заполнение пропусков на ЕГЭ.
	май
	Сенина О.О.

	12. 
	Регистрация пропусков в журнале учета.
	май
	Сенина О.О.

	13. 
	Подготовка отчетов по результатам ЕГЭ.
	июнь
	Учителя-предметники

	14. 
	Аналитическая справка о качестве проведения и результатах ЕГЭ.
	сентябрь
	Зам. директора по УВР Савченко И.В.

	15. 
	Отслеживать нормативные документы по ЕГЭ и доводить до сведения педагогического коллектива школы, классных руководителей, учащихся, родителей.
	В течение года
	Администрация 

	II этап. Проведение ГИА(реализация организационно-исполнительской,
контрольно-диагностической функций)

	1. 
	Заседание рабочей группы: Психологическое сопровождение ЕГЭ в школе.
	апрель 
	Зам. директора по УВР Савченко И.В., кл. руководитель Иванов А.В.

	2.
	Производственное совещание: Материально-техническая база организации и проведения ЕГЭ
	май
	И.о директора Хиткова О.В.

	3.
	Совещание при директоре: Организа​ция итоговой аттестации выпускников школы в форме ЕГЭ. Вопросы для обсуждения:

 -  проведение ЕГЭ в установленные сроки;

 -  оформление письменных заявлений выпускников 11-го класса о выборе государственных экзаменов;

  -  оформление   сводной   таблицы   (списков) участников экзаменационных испытаний по выбору.
	март
	И.о директора Хиткова О.В.

	4.
	Проведение обучающих семинаров для учителей – организаторов ЕГЭ.
	Апрель - май
	Комитет образования

	5.
	Подготовка    информационного    стенда    для учителей- предметников, учащихся выпускных классов и их родителей «Готовимся к единому государственному экзамену».
	октябрь-май
	Зам. директора по УВР Савченко И.В.

	6.
	Подготовка и утверждение расписания сдачи ЕГЭ, его размещение на информационном стенде
	май 
	И.о директора Хиткова О.В.

	7.
	Подготовка графика проведения консультаций.


	Сентябрь-октябрь
	И.о директора Хиткова О.В.

	8.
	Проведение индивидуальных и групповых консультаций, дистанционное обучение
	весь период
	Учителя-предметники

	9.
	Подготовка графика занятости учителей на экзаменах.


	за 2 недели до экзаменов
	И.о директора Хиткова О.В.

	10.
	Назначение ответственных представителей (классных руководителей) на пункте проведения экзамена.
	май
	И.о директора Хиткова О.В.

	11.
	Подготовка и выдача пропусков на ЕГЭ для выпускников, допущенных к сдаче ЕГЭ. Регистрация пропусков в специальном документе (журнал, ведомости). 
	май
	Сенина О.О.
Степанова Е.Б.

	12.
	Подготовка памятки для выпускника, участвующего в ЕГЭ.
	апрель 
	Администрация школы

	13.
	Подготовка справки о качестве проведения и результатах ЕГЭ.
	июнь
	Зам. директора по УВР Акулова Н.Н.

	III этап. Анализ результатов и выработка предложений по подготовке к ЕГЭ

	1.
	Совещание при директоре. Анализ результатов ЕГЭ.
Вопросы для обсуждения: 

1.Анализ качества образовательной подготов​ки выпускников.
2. Уровень профессиональной компетентности педагогов. 
3. Кадровое обеспечение подготовки и проведения ЕГЭ.
	июнь 
	И.о.директора Хиткова О.В.

	2.
	Сводный аналитический отчет и меры по  совершенствованию процедуры подготовки ОУ к проведению ЕГЭ.

	сентябрь
	Зам. дир. по УВР, руководители МО


