УТВЕРЖДЕН

распоряжением комитета общего 

и профессионального образования 

Ленинградской области

от «24» октября 2013 года № 2538-р
  (приложение 2)
План 

подготовки и проведения государственной итоговой аттестации обучающихся 
по образовательным программам основного общего образования 
в Ленинградской области в 2013-2014 учебном году

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки проведения и завершения мероприятия
	Ответственные исполнители

	I. Организационный этап

	1. 
	Подготовка и утверждение нормативных правовых и распорядительных документов по вопросам организации и проведения государственной итоговой аттестации обучающихся по образовательным программам основного общего образования

	1.1. 
	Положение о государственной экзаменационной комиссии, предметных комиссиях, конфликтной комиссии
	ноябрь 2013 года
	Комитет общего и профессионального образования Ленинградской области (далее – Комитет)

	1.2. 
	Планы, порядок работы, составы государственной экзаменационной комиссии, предметных комиссий, конфликтной комиссии
	октябрь 2013 года
	Комитет

	1.3. 
	Утверждение:
	
	

	
	перечня образовательных организаций для проведения государственной итоговой аттестации 
	январь 2014 года
	Комитет

	
	порядка информирования о результатах государственной итоговой аттестации 
	март 2014 года
	Комитет

	2. 
	Взаимодействие с органами местного самоуправления, осуществляющими управление в сфере образования по вопросам организации и проведения государственной итоговой аттестации по программам основного общего образования

	2.1. 
	Координация деятельности органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования, по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации 
	сентябрь 2013-июль 2014 г.
	Комитет

	2.2. 
	Собеседование с руководителями органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования, по вопросам готовности к государственной итоговой аттестации 
	апрель 2014 года
	Комитет

	2.3. 
	Собеседование со специалистами органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования, по вопросам подготовки образовательных организаций и органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования, к государственной итоговой аттестации 
	февраль 2014 года
	Комитет

	2.4. 
	Совещания со специалистами  органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования, по вопросам подготовки к государственной итоговой аттестации 
	октябрь 2013 года

февраль 2014 года

апрель 2014 года
	Комитет

	2.5. 
	Выездные семинары для руководителей образовательных организаций, специалистов органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования «О проведении государственной итоговой аттестации обучающихся»
	ноябрь 2013 г. - март 2014 года
	Комитет, органы местного самоуправления, осуществляющие управление в сфере образования (далее – ОМСУ)

	3. 
	Формирование и ведение региональной информационной системы обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего образования
	ноябрь 2013 года - август 2014 года
	Комитет, ГБУ ЛО «ИЦОКО», ОМСУ, ОО

	4. 
	Аккредитация граждан в качестве общественных наблюдателей при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования
	март – апрель 2014 года
	Комитет

	4.1. 
	Размещение информации о сроках приема заявлений на аккредитацию граждан в качестве общественных наблюдателей на официальных сайтах в сети «Интернет»
	декабрь 2013 г.
	Комитет

	4.2. 
	Прием заявлений граждан на аккредитацию в качестве общественных наблюдателей
	декабрь 2013 г. – май 2014 г.
	Комитет

	4.3. 
	Рассмотрение заявлений граждан на аккредитацию в качестве общественных наблюдателей, аккредитация или отказ в аккредитации, выдача удостоверений общественных наблюдателей
	март – май 2014 г.
	Комитет

	5. 
	Информационное сопровождение проведения государственной итоговой аттестации обучающихся по образовательным программам основного общего образования

	5.1. 
	Организация информирования обучающихся и их родителей (законных представителей) по вопросам организации и проведения государственной итоговой аттестации путем взаимодействия со средствами массовой  информации, организации работы телефонов «горячей линии» и ведения раздела на официальных сайтах в сети «Интернет» или специализированных сайтах  
	сентябрь 2013 г – июнь 2014 года
	Комитет, ГБУ «ИЦОКО», ОМСУ

	5.2. 
	Размещение информации по вопросам государственной итоговой аттестации на официальном сайте Комитета и в средствах массовой  информации:
	
	Комитет

	
	о сроках подачи заявлений на прохождение государственной итоговой аттестации по учебным предметам, не включенным в список обязательных
	до 31 декабря 2013 года
	

	
	о сроках проведения экзаменов 
	до 1 апреля 2014 года
	

	
	о сроках, месте и порядке подачи и рассмотрения апелляций 
	до 20 апреля 2014 года
	

	
	о сроках, месте и порядке информирования о результатах государственной итоговой аттестации 
	апрель 2014 года
	

	
	о сроках приема документов на аккредитацию граждан в качестве общественных наблюдателей при проведении государственной итоговой аттестации и рассмотрении апелляций
	декабрь 2013 года
	

	5.3. 
	Оформление информационных стендов по государственной итоговой аттестации (систематическое обновление)
	октябрь 2013 года - июнь 2014 года
	Образовательные организации

	5.4. 
	Подготовка контрольных измерительных материалов государственной итоговой аттестации
	март 2014 года
	ГАОУ ДПО «Ленинградский институт развития образования» (далее - ГАОУ ДПО «ЛОИРО»)

	5.5. 
	Обеспечение ознакомления обучающихся с результатами государственной итоговой аттестации 
	май-июнь 2014 года
	Комитет, ГБУ ЛО «ИЦОКО», ОМСУ, образовательные организации

	6. 
	Организация обучения участников государственной итоговой аттестации обучающихся по образовательным программам основного общего образования и специалистов, привлекаемых к проведению государственной итоговой аттестации обучающихся по образовательным программам основного общего образования

	6.1. 
	Участие в федеральных и межрегиональных совещаниях, научно-методических конференциях:

- специалистов комитета

- руководителя и специалистов ГБУ ЛО «ИЦОКО»;

- председателей (представителей) предметных комиссий.
	сентябрь 2013 года - июль 2014 года
	Комитет, ГБУ ЛО «ИЦОКО», ГАОУ ДПО «ЛОИРО»

	6.2. 
	Организация обучения в соответствии с утвержденными нормативными правовыми и инструктивно-методическими документами по проведению государственной итоговой аттестации: 
	сентябрь 2013 года - июль 2014 года
	Комитет, ГБУ ЛО «ИЦОКО»

	
	участников государственной итоговой аттестации (по правилам заполнения бланков и порядку проведения экзаменов)
	до 10 января 2014 года
	Образовательные организации

	
	членов предметных комиссий 
	декабрь 2013 года – апрель 2014 года
	ГАОУ ДПО «ЛОИРО», органы местного самоуправления, осуществляющие управление в сфере образования

	
	руководителей экзаменов и организаторов, ответственных в муниципальном образовании за формирование региональной информационной системы обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования 
	декабрь 2013 года – апрель 2014 года
	ГБУ ЛО «ИЦОКО», ОМСУ

	
	уполномоченных государственной экзаменационной комиссии
	до 1 апреля 2014 года
	Комитет, государственная экзаменационная комиссия, ОМСУ

	
	ответственных лиц, привлекаемых к подготовке и обработке материалов государственной итоговой аттестации 
	октябрь 2013 года – февраль 2014 года
	ГБУ ЛО «ИЦОКО»

	
	учителей по подготовке обучающихся к государственной итоговой аттестации 
	по графику курсовой подготовки
	ГАОУ ДПО «ЛОИРО», ОМСУ

	
	общественных наблюдателей
	апрель – май 2014 года
	Государственная экзаменационная комиссия, Комитет, ОМСУ

	7. 
	Методическое обеспечение подготовки государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования

	7.1. 
	Подготовка методических рекомендаций, инструктивно-методических писем по организации и проведению государственной итоговой аттестации в Ленинградской области в 2013 – 2014 учебном году
	январь – июнь 2014 года
	Комитет, ГБУ ЛО «ИЦОКО», ГАОУ ДПО «ЛОИРО»

	8. 
	Мониторинг качества знаний обучающихся 

	8.1. 
	Организация и проведение тренировочных тестирований по государственной итоговой аттестации 
	по графику
	ОМСУ, образовательные организации

	9. 
	Организационные мероприятия в образовательных организациях 

	9.1. 
	Разработка и утверждение плана-графика подготовки общеобразовательной организации к государственной итоговой аттестации 
	октябрь 2013 года
	Руководители образовательных организаций

	9.2. 
	Проведение педагогических советов по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации 
	по графику
	Руководители образовательных организаций

	9.3. 
	Подготовка документов общеобразовательной организации по проведению государственной итоговой аттестации 
	по графику 
	Руководители образовательных организаций

	9.4. 
	Проведение заседаний методических объединений учителей-предметников по вопросам подготовки обучающихся к государственной итоговой аттестации 
	октябрь 2013 года – май 2014 года
	Руководители образовательных организаций, муниципальные методические службы

	9.5. 
	Организация информирования обучающихся и их родителей (законных представителей) по вопросам организации и проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования:

- нормативные правовые и инструктивно-методические документы;

- официальные источники информации, интернет-ресурсы;

- правила приема в организации среднего профессионального образования, профильные классы, классы с углубленным изучением отдельных предметов;

- обеспечение информационной безопасности при хранении, использовании и передаче экзаменационных материалов;
- особенности подготовки выпускников к экзаменам в зависимости от формы проведения;

- сроки, расписание, место и порядок проведения экзаменов, в том числе порядок, место и сроки подачи апелляций, порядок изменения и (или) аннулирования результатов экзаменов;

- решения государственной экзаменационной комиссии и конфликтной комиссии;

- порядок аккредитации граждан в качестве общественных наблюдателей;

- порядок получения и выдачи документов об образовании
	октябрь 2013 года – июнь 2014 года
	Руководители образовательных организаций

	9.6. 
	Проведение инструктажей с обучающимися по вопросам:

- процедуры проведения экзаменов;

- заполнения экзаменационных бланков;

- подачи и рассмотрения апелляций
	ноябрь 2013 года – май 2014 года
	Руководители образовательных организаций

	9.7. 
	Организация внутришкольного контроля по подготовке к государственной итоговой аттестации 
	по графику образовательной организации
	Руководители образовательных организаций

	9.8. 
	Психологическое сопровождение обучающихся - участников государственной итоговой аттестации 
	октябрь 2013 года – май 2014 года
	Руководители образовательных организаций

	9.9. 
	Организация доставки участников экзаменов в образовательные организации в соответствии с организационно- территориальной схемой проведения государственной итоговой аттестации 
	апрель, май, июнь, июль 2014 года
	Руководители образовательных организаций

	10. 
	Мониторинг выполнения мероприятий по подготовке к государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования

	10.1. 
	Мониторинг деятельности органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования, по вопросам: 

- выполнения федеральных и региональных нормативных правовых документов и инструкций на уровне:
- индивидуального сопровождения образовательных организаций, имеющих низкие результаты по итогам экзаменов 2013 года;

- методического обеспечения вопросов подготовки и проведения экзаменов
	октябрь 2013 года - июль 2014 года
	Комитет 

	II. Проведение государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования

	11. 
	Проведение заседаний государственной экзаменационной комиссии, предметных комиссий, конфликтной комиссии
	ноябрь 2013 года - август 2014 года
	Государственная экзаменационная комиссия, Комитет, ГБУ ЛО «ИЦОКО», ОМСУ

	12. 
	Прием и передача экзаменационных материалов 
	апрель 2014 года - июнь 2014 года
	Комитет, ГБУ ЛО «ИЦОКО», ОМСУ, образовательные организации

	13. 
	Проведение экзаменов согласно утвержденному расписанию
	апрель - июнь 2014 года
	Государственная экзаменационная комиссия, Комитет, ГБУ ЛО «ИЦОКО», ОМСУ

	14. 
	Организация обработки и проверки  экзаменационных работ участников государственной итоговой аттестации
	май - июнь 2014 года
	Государственная экзаменационная комиссия, Комитет, ГБУ ЛО «ИЦОКО», ОМСУ

	15. 
	Мониторинг проведения государственной итоговой аттестации в части соблюдения законодательства

	
	Соблюдение процедуры проведения экзаменов и оперативное решение вопросов, возникающих в образовательных организациях при проведении экзаменов, в ГБУ ЛО «ИЦОКО», предметных и конфликтной комиссиях
	апрель - июль 2014 года
	Государственная экзаменационная комиссия, Комитет 

	16. 
	Соблюдение процедуры доставки экзаменационных материалов, их обработки, передачи, хранения и уничтожения материалов строгой отчетности по государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования
	апрель - июль 2014 года
	Государственная экзаменационная комиссия, Комитет, ГБУ ЛО «ИЦОКО»

	17. 
	Соблюдение процедуры обработки экзаменационных материалов и организации проверки ответов на задания с развернутым ответом.
	апрель - июль 2014 года
	Государственная экзаменационная комиссия, Комитет

	18. 
	Соблюдение режима информационной безопасности при проведении экзаменов в образовательных организациях, ГБУ ЛО «ИЦОКО»
	апрель - июль 2014 года
	Государственная экзаменационная комиссия, Комитет 

	
	III. Подведение итогов государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования в 2014 году

	19. 
	Сбор отчетов, обобщение и анализ информации по государственной итоговой аттестации 
	июль - август 2014 года
	Комитет

	20. 
	Подготовка материалов и издание сборника «Результаты государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования в 2014 году»
	июнь - август 2014 года
	Комитет, ГБУ ЛО «ИЦОКО»

	21. 
	Подготовка отчета в Федеральную службу по надзору в сфере образования и науки (Рособрнадзор) о проведении государственной итоговой аттестации  в 2014 году 
	июль - август 2014 года
	Комитет, ГБУ ЛО «ИЦОКО»


